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Regulamin uczestnictwa w Cyklu Szkoleniowym „Działaj zgodnie z prawem!”

w projekcie „Standardy w organizacjach pozarządowych”

Rozdział 1.

Postanowienia ogólne

1. Niniejszy Regulamin określa warunki uczestnictwa w Cyklu Szkoleniowym „Działaj zgodnie z prawem!” w projekcie „Standardy w organizacjach pozarządowych”.
2. Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego i realizowany jest w ramach Priorytetu V Dobre rządzenie, działania 5.4. Rozwój potencjału trzeciego sektora, poddziałanie 5.4.2 Rozwój dialogu obywatelskiego.

Wnioskodawcą i Liderem jest Stowarzyszenie Klon/Jawor z siedzibą w Warszawie, partnerem jest Federacja Organizacji Pozarządowych Centrum Szpitalna, z siedzibą w Warszawie, na podstawie umowy z Ministerstwem Pracy i Polityki Społecznej pełniącym rolę Instytucji Pośredniczącej.

3. Okres realizacji projektu: od 01.04.2012 do 31.03.2014 

4.Pojęcia użyte w Regulaminie oznaczają:

Organizator Cyklu Szkoleniowego – Federacja Organizacji Pozarządowych Centrum Szpitalna 
Cykl Szkoleniowy –  seria trzech 2-dniowych szkoleń dotyczących warunków prawno-formalnych działania organizacji pozarządowych, zarządzania finansami i współpracy z administracją publiczną,

Instytucja Pośrednicząca – Ministerstwo Pracy i Polityki Społecznej
Organizacja Delegująca – organizacja, która deleguje Uczestnika/czkę do udziału w Cyklu Szkoleniowym

Uczestnik /ka – osoba, spełniające kryteria opisane w punkcie 2.1, zakwalifikowana zgodnie z zasadami określonymi w niniejszym Regulaminie
Projekt – „Standardy w organizacjach pozarządowych”

Biuro Projektu – siedziba Federacji Organizacji Pozarządowych Centrum Szpitalna, ul. Szpitalna 5/5; 00-031 Warszawa

Rozdział 2.

Postanowienia szczegółowe

2.1 UCZESTNICY/KI


1. Uczestnicy/czki szkoleń to osoby spełniające jeden z poniższych warunków:

a. są członkami/członkiniami władz organizacji pozarządowej 

b. są członkami/członkiniami organizacji pozarządowej 

c. są pracownikami/czkami (umowa o pracę/umowa cywilnoprawna) organizacji

pozarządowej 

2.2 REKRUTACJA

1. Osoba biorąca udział w procesie rekrutacji do Cyklu Szkoleniowego  jest zobowiązana do spełnienia warunków formalnych, czyli:

a. czytelnego i kompletnego wypełnienia formularza zgłoszeniowego oraz dostarczenie go w  czasie określonym w ogłoszeniu o naborze, poprzez pocztę elektroniczną (a.krawczyk@szpitalna.ngo.pl) lub faks (22 828 91 29).
b. spełnienia warunków o których mowa w punkcie 2.1

2. Wysłanie formularza zgłoszeniowego jest równoznaczne z akceptacją warunków niniejszego regulaminu.

3. Osoby zakwalifikowane do udziału w Cyklu Szkoleniowym są zobowiązane do dostarczenia dla Biura Projektu dokumentów:

a. formularza zgłoszeniowego,

b. deklaracji uczestnictwa w projekcie,
c. szczegółowego formularza zawierającego dane uczestnika projektu zgodnie z zasadami dokumentacji PO KL,

d. zgody na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych (zgodnie z art. 23

ust. 1 pkt 2 lub art.27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych

osobowych),

e. regulaminu uczestnictwa w projekcie.

4. Formularz zgłoszeniowy i inne dokumenty rekrutacyjne są dostępne na stronie http://szpitalna.ngo.pl/standardy-w-organizacjach-pozarzadowych/dzialaj-zgodnie-z-prawem 
5. Osoby, które nie przedłożą we wskazanym terminie, wymaganych dokumentów rekrutacyjnych

nie będą mogły uczestniczyć w Cyklu Szkoleniowym.

6. Proces rekrutacji będzie odbywał się do czasu wyczerpania miejsc.

7. Po spełnieniu warunków formalnych, opisanych w punkcie 1, oferty będą brane pod uwagę w następującej kolejności:

I. Uczestniczy/czki z organizacji działających na terenach z mniejszym dostępem do pomocy organizacji infrastrukturalnych (śląskie, pomorskie i wielkopolskie)
II. Kobiety zajmujące decyzyjne stanowiska w organizacjach, w których jest zmniejszony udział kobiet (min. organizacje działające w obszarze sportu i bezpieczeństwa publicznego) i mężczyźni działający w organizacjach z obszaru pomocy społecznej i ochrony zdrowia

III. Pozostałe osoby, według kolejności nadesłania zgłoszenia
8. W przypadku, gdy liczba chętnych spełniających kryteria  przewyższy liczbę miejsc, zostanie stworzona lista rezerwowa. Osoby na tej liście będą brane pod uwagę w pierwszej kolejności przy organizacji kolejnych edycji Cyklu Szkoleniowego. 
9. Osoby zakwalifikowane do udziału w Cyklu Szkoleniowym otrzymają powiadomienie po zakończeniu procesu rekrutacji e-mailem lub telefonicznie, nie później niż 14 dni przed terminem pierwszego szkolenia. Organizator Cyklu Szkoleniowego zastrzega sobie możliwość zmiany terminów szkoleń.
2.3 UDZIAŁ W SZKOLENIU 

1. Uczestnicy/czki mają obowiązek pisemnego (mailem lub faksem) potwierdzenia udziału w każdym z trzech szkoleń, najpóźniej 3 dni przed terminem każdego szkolenia. W przypadku braku pisemnego potwierdzenia Organizator Cyklu Szkoleniowego uznaje, ze Uczestnik/czka zrezygnował/ła z udziału w tym szkoleniu.

2. Jeżeli Uczestnik/czka nie będzie mógł/mogła z przyczyn niezależnych wziąć udziału w szkoleniu, wówczas w pierwszej kolejności:

a. Organizacja Delegująca zobowiązana jest do oddelegowania na jej miejsce innej osoby, należy o tym fakcie poinformować Organizatora Cyklu Szkoleniowego najpóźniej na 3 dni przed terminem szkolenia

b. Organizator Cyklu Szkoleniowego oddaje wolne miejsce do wspólnej puli wolnych miejsc, z których mogą skorzystać inne Organizacje Delegujące, których przedstawiciele/ki biorą udział w projekcie.

3. Organizator Cyklu Szkoleniowego zapewnia uczestnikom/czkom szkoleń:

a. materiały szkoleniowe,

b. poczęstunek w trakcie trwania zajęć (kawa, herbata, ciastka, obiad),

c. certyfikat uczestnictwa w Cyklu Szkoleniowym, pod warunkiem obecności we wszystkich szkoleniach

4. Organizator Cyklu Szkoleniowego nie pokrywa kosztów dojazdu poniesionych przez Uczestników/czki ani kosztów noclegów.

2.4 REZYGNACJA

1. Uczestnik/czka Cyklu Szkoleniowego  ma prawo do rezygnacji z udziału w projekcie, po złożeniu pisemnego oświadczenia

2. Organizator Cyklu Szkoleniowego zastrzega sobie prawo skreślenia Uczestnika/czki projektu z listy

Uczestników projektu w przypadku naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu.

3. W przypadku rezygnacji lub skreślenia Uczestnika/czki projektu z listy osób zakwalifikowanych

do projektu, jego miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej.

2.5 PRAWA I OBOWIĄZKI

Uczestnik/czka Cyklu Szkoleniowego ma prawo do:

1. Udziału w bezpłatnych szkoleniach zaplanowanych w projekcie.

2. Wglądu i modyfikacji swoich danych osobowych udostępnionych na potrzeby projektu.

3. Otrzymania materiałów szkoleniowych.

4. Otrzymania certyfikatu poświadczającego udział Cyklu Szkoleniowym.

Uczestnik/czka projektu jest zobowiązany/a do:

1. Wypełnienia dokumentów zgłoszeniowych.

2. Na zakończenie udziału w cyklu szkoleniowym, podpisania planu wdrażania standardów w swojej organizacji.

3. Wypełniania ankiet związanych z realizacją projektu dla celów monitoringu, kontroli i ewaluacji

projektu.

4. Potwierdzania uczestnictwa we wsparciu poprzez złożenie podpisu na liście obecności.

5. Potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych i cateringu poprzez złożenie podpisu

na liście.

6. Poinformowaniu Organizatora Cyklu Szkoleniowego w formie pisemnej o rezygnacji z uczestnictwa

w projekcie.

7. Bieżącego informowania o wszystkich zdarzeniach mogących zakłócić dalszy udział Uczestnika/czki w projekcie.

8. Bieżącego informowania o zmianie swoich danych oraz danych organizacji, którą Uczestnik/ka reprezentuje w projekcie.

9. Osobistego uczestniczenia we wszystkich szkoleniach, a w przypadku braku takiej możliwości o poinformowaniu o tym Organizatora Cyklu Szkoleniowego minimum 3 dni przed terminem szkolenia. W takiej sytuacji Organizacja Delegująca ma obowiązek wydelegować  innego przedstawiciela/kę. 
10. Przestrzegania niniejszego Regulaminu. 

Rozdział 3.

Postanowienia końcowe

1. Niniejszy Regulamin obowiązuje od 17.09.2012 do czasu zakończenia projektu, tj. do 31.03.2014 r.

2. Regulamin jest dostępny w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej http://szpitalna.ngo.pl/standardy-w-organizacjach-pozarzadowych/dzialaj-zgodnie-z-prawem 
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Organizator Cyklu Szkoleniowego.

4. Organizator Cyklu Szkoleniowego zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu o czym niezwłocznie

poinformuje na swojej stronie internetowej.

………………………………………………………

Podpis Uczestnika/ Uczestniczki
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Projekt „Standardy w organizacjach pozarządowych” jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
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