ABS Wydawnictwo
Andrzej Samborowski

- Biuro Rachunkowe
Ul. Rechniewskiego 8 m. 11

03-980 Warszawa, NIP 1130062721

UMOWA

o prowadzenie ksiegi handlowe]

Zawarta w Warszawie w dniu ............ 2012 r. pomiedzy:

................................................ , NIP XXXXXXXXXX , ktorg reprezentujg............... — Prezes Zarz adu oraz
.............................. — Wiceprezes Zarz gdu zwani w tresci umowy “Zleceniodawcg”,

a ksiegowym Andrzejem Samborowskim  (nr certyfikatu MF: 536 / 2003 ) dziatajgcym w imieniu Firmy:
ABS Wydawnictwo Andrzej Samborowski; 03-980 Warszawa ; ul. Rechniewskiego 8/11
zwanym w tresci umowy “Wykonawcg” 0 nastepujgcej tresci

§1
(Zakres umowy)
Przedmiotem niniejszej umowy jest:
1) prowadzenie i przechowywanie przez Wykonawce nastepujgcej dokumentacji podatkowej:
a) ksiegi handlowej, zwanej dalej “Ksiegq”,
b) odrebnych ewidencji dla celéw podatkowych,
c) kartotek wynagrodzen,
d) ewidenc;ji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
e) ewidencji wyposazenia

- zwanych dalej “Ewidencjami”, przeznaczonych do ewidencjonowania osiggnietych przychodéw
i ponoszonych kosztéw w ramach prowadzonej przez Zleceniodawce dziatalnosci statutowe;j,

2) sporzadzanie deklaracji ubezpieczeniowych i deklaracji podatkowych oraz ich sktadanie w odpowiednich
urzedach;

§2
(Obowigzki Wykonawcy)

1. Przy wykonywaniu zobowigzan o ktérych mowa w 8§ 1 pkt. 1 i 2, Wykonawca bedzie prowadzit
Ksiegi i Ewidencje z nalezytg starannoscia, w sposob zgodny, z obowigzujacymi przepisami prawa i
na podstawie otrzymywanych od Zleceniodawcy dokumentow i informaciji.

2. Przez prowadzenie Ksiegi rozumie sie podjecie przez Wykonawce nastepujgcych czynnosci:



1) Dokonywanie zapiséw ksiegowych tzn. ewidencjonowanie w Ksiedze poszczegoélnych zdarzen
gospodarczych;

2) Dekretacje, tzn. ocene dokumentéw ksiegowych w $wietle prawa podatkowego i podejmowanie decyzji o
sposobie ich zakwalifikowania wraz ze sposobem uwidocznienia w Ksiedze - zaksiegowanie zdarzenia
gospodarczego wbrew opinii Wykonawcy moze nastgpi¢ wytgcznie na wyrazne, pisemne polecenie
Zleceniodawcy i na jego odpowiedzialno$¢ za skutki moggce wynikng¢ z takiego ksiegowania;

3) Ustalenie wysokosci sktadek dla ZUS i zaliczek na podatek dochodowy oraz wypetnienie w imieniu
Zleceniodawcy miesiecznych deklaracji rozliczeniowych, a takze zeznan rocznych na podstawie danych
wynikajgcych z zapiséw do Ksiegi i innych niezbednych informaciji, dostarczonych przez Zleceniodawce;

3. W celu prawidtowego wykonania zlecenia Wykonawca bedzie:

1) Odbierat od Zleceniodawcy w siedzibie Zleceniodawcy dokumenty stanowigce podstawe do zapisow w
Ksiedze i Ewidencjach w terminach ustalonych w § 5 ust. 1 pkt. 2;

2) Badat odebrane dokumenty pod wzgledem formalnym i informowat Zleceniodawce o ewentualnych
brakach lub wadliwosci przedstawionych dokumentéw niezwtocznie po stwierdzeniu uchybien, lecz nie
pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia odbioru tych dokumentow;

3) Zachowywat przekazywane przez Zleceniodawce informacje w tajemnicy.

4. Informacja o wysokosci zobowigzan podatkowych, o ktérej mowa w ust. 2.pkt. 3, bedzie
przekazywana Zleceniodawcy telefonicznie lub pocztg elektroniczna..

§3
(Miejsce przechowywania ksigg)

1. Strony zgodnie ustalaja, iz Ksiega i Ewidencje oraz dokumenty o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt. 1 bedg
przechowane w miejscu prowadzenia czynnosci przez Wykonawce, znajdujgcym sie przy ul. Diugiej 29 lok.
201, 00-238 Warszawa ;

2. O miejscu przechowywania dokumentacji, wymienionym w ust.1 Zleceniodawca niezwtocznie
powiadomi wtasciwy Urzad Skarbowy.

84
(Wypozyczenie dokumentacji podatkowej)

1. W czasie obowigzywania niniejszej umowy, na kazde zgdanie Zleceniodawcy Wykonawca wyda mu
przechowywane dokumenty takze w trakcie roku obrachunkowego (podatkowego) za odpowiednim
pokwitowaniem, dostosowanym do rodzaju wydanych dokumentéw.

2. W okresie przechowywania dokumentéw poza siedzibg Wykonawcy jest on zwolniony z obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej umowy, dla wykonywania ktorych niezbedny jest dostep do dokumentéw
wydanych Zleceniodawcy.

3. Wykonawca moze sporzgdzi¢ i zachowa¢ odpisy lub kopie wypozyczonych Zleceniodawcy
dokumentow.

§5
(Obowigzki Zleceniodawcy)

1. W celu umozliwienia Wykonawcy prawidtowego wykonywania zlecenia, Zleceniodawca zobowigzany jest
do nastepujgcych czynnosci:

1) Wiasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego pod wzgledem merytorycznym dokumentowania
operacji gospodarczych, podlegajgcych wpisowi do Ksiegi i Ewidencji, w tym do umieszczania na
odwrotnej stronie dowodow ksiegowych opiséw dokonanych zdarzen gospodarczych oraz ich akceptacji
pod rygorem ich niezaksiegowania;



2) Przekazywania Wykonawcy wszelkich kompletnych dokumentéw stanowigcych podstawe wpiséw do
Ksiegi i Ewidenciji, nie pdzniej niz do 7-go dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktorego te
dokumenty dotyczg. W przypadku dostarczenia dokumentéw przez osobe trzecig, osoba ta w sprawach
zwigzanych z przedmiotem umowy winna by¢ upowazniona przez Zleceniodawce do udzielenia
wyjasnien oraz ich podpisywania;

3) Niezwtocznego informowania Wykonawcy, nie pozniej jednak niz w dniu dostarczenia dokumentéw o
wszelkich zdarzeniach powodujgcych zmiany w stanie oraz liczbie sktadnikéw majgtkowych, w
szczego6lnosci o zawarciu, rozwigzaniu lub wygasnieciu umow ktérych jedng ze stron jest
Zleceniodawca, wykazywaniu wszelkich podlegajacych opodatkowaniu przychodoéw, a takze dokonanych
czynnosci traktowanych przez odpowiednie przepisy jako sprzedaz oraz o zmianach w stanie
zatrudnienia;

4) Stosowania sie do wskazéwek i zalecen Wykonawcy, wynikajgcych z przepiséw prawa i postanowien
niniejszej umowy, w szczegolnosci dotyczacych dokumentaciji finansowej dziatalnosci prowadzonej przez
Zleceniodawce.

2. W przypadku gdy Zleceniodawca jest reprezentowany przez kilka os6b wyznaczy on jedng osobe do
kontaktow z Wykonawcg w celu skladania o$wiadczen i udzielania informaciji ktére bedg traktowane jako
o$wiadczenia Zleceniodawcy. Nie wyklucza to prawa pozostatych os6b reprezentujgcych Zleceniodawce do
zasiegania u Wykonawcy biezacych informacji o realizacji zlecenia. Osobg takg jest cztonek zarzgdu
Zleceniodawcy, ktérym na dzien podpisania umowy pozostaje XXXXX YYYYYYYYYYYYY - adres e-mail:
XXXXXXX @ SSSSSSSSSSSSS.pl

3. Zleceniodawca zobowigzany jest do zasiegania z wlasnej inicjatywy informacji o wysokosci
zobowigzania podatkowego za dany miesigc wg obliczen Wykonawcy.

§6
(Dodatkowe informacije)

1. Gdy ocena dostarczonych dokumentéw ksiegowych pod wzgledem podatkowym nie jest mozliwa bez wgladu
w inne dokumenty (umowy, porozumienia, decyzje itp.), Wykonawca moze wyznaczy¢ Zleceniodawcy
odpowiedni termin do przedtozenia do wglgdu tych dokumentéw oraz podania innych potrzebnych informacji.

§7
(Usuwanie brakow)

1. Zleceniodawca ma prawo zgdania usuniecia ewentualnych brakéw, przy czym w pierwszej kolejnosci
powinien umozliwi¢ Wykonawcy ich poprawienie.

2. Jezeli Wykonawca nie usunie wytknietych brakéw w stosownym terminie lub odmaowi ich usuniecia,
Zleceniodawca moze wg swojego wyboru albo usung¢ te braki na koszt Wykonawcy przy pomocy innego
wykonawcy albo zgda¢ zmniejszenia wynagrodzenia lub wypowiedzie¢ umowe.

3. Oczywiste nieprawidtowosci (np. btedy pisarskie lub rachunkowe) Wykonawca moze sprostowac¢ w kazdym
czasie, réwniez w stosunku do osoéb trzecich. Inne braki Wykonawca moze sprostowa¢ w stosunku do oséb
trzecich tylko za zgoda Zleceniodawcy.

§8
(Zaniechanie wspotpracy i zwtoka w terminie odbioru przez Zleceniodawce)

Jezeli Zleceniodawca zaniecha wykonania obowigzkéw wskazanych w 85 lub innych postanowieniach
umowy lub jesli bedzie zalega¢ z odbiorem wykonanej ustugi zaoferowanej mu przez Wykonawce, woéwczas
Wykonawca moze wyznaczy¢é mu odpowiedni termin do podjecia potrzebnych czynnosci. Po bezskutecznym
uptywie terminu Wykonawca moze wypowiedzie¢ umowe. Dodatkowo Wykonawcy przystuguje roszczenie o
zwrot dodatkowych wydatkow, ktdre powstaty na skutek zwitoki w przyjeciu $wiadczenia lub zaniechania
wspoOtpracy przez Zleceniodawce, jak réwniez roszczenie o naprawienie szkody, choéby nie skorzystat z
prawa wypowiedzenia umowy.

89

(Status Zleceniodawcy)



Zleceniodawca o$wiadcza ze

1. Nie toczy sie w jego sprawie postepowanie podatkowe lub karne w zwigzku z prowadzong przez
niego dziatalnoscia statutowg i gospodarcza.

810
(Obowigzek zachowania tajemnicy)

1. Wykonawca jest stosownie do przepiséw ustawy zobowigzany do zachowania w tajemnicy wszystkich
okolicznosci, o ktérych dowiedziat sie w zwigzku z wykonywaniem zlecenia, chyba ze Zleceniodawca
zwolni go pisemnie z tego obowigzku. Obowigzek zachowania tajemnicy trwa nadal po wygasnieciu
umownego stosunku zlecenia.

2. Obowigzek zachowania tajemnicy dotyczy w tym samym zakresie wspoétpracownikow Wykonawcy.
3. Wykonawca nie moze wydawa¢ osobom trzecim niniejszej umowy bez zgody Zleceniodawcy.
§11
(Zakres czasowy obowigzywania umowy)

1. Ushugi, ktérych dotyczy niniejsza umowa sg wykonywane w okresie ....... lat kalendarzowych tj. do 31 grudnia
.......... r. Ostatnig czynnoscig Wykonawcy jest ztozenie zeznania rocznego.

2. Umowa dotyczy czynnosci:
a) ktére w normalnych warunkach w tym czasie powstaja,
b) ktére pod wzgledem ekonomicznym nalezg do tego okresu.
§12
(Wynagrodzenie Wykonawcy)

1. Za wykonanie czynnosci o ktérych mowa w § 1 pkt. 1 i 2 niniejszej umowy Wykonawca bedzie
pobierat wynagrodzenie miesiecznie, ptatne przez Stowarzyszenie Boris w ramach projektu ,OWIES,
czyli Osrodek Wsparcia Inicjatyw Ekonomii Spotecznej” nr UDA-POKL.07.02.02.-14-003/09-00 po
potwierdzeniu przez Zleceniodawce wykonania umowy protokotem odbioru

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wystawiania faktury VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
przedstawienia protokotéw odbioru od Zleceniodawcy dla Stowarzyszenia Boris..

3. Wykonanie umowy za ostatni okres obowigzywania umowy tj. grudzien 2014 r. Zleceniodawca
potwierdzi protokotem odbioru nie pézniej niz na dwa dni robocze przed zakonczeniem roku 2014, przy
czym zakres czynnosci Wykonawcy w grudniu 2014 r. bedzie obejmowat zaksiegowanie dokumentéw
przekazanych Wykonawcy najp6zniej do 20 dnia tego miesigca. Nie zwalnia to Wykonawcy od czynnosci
wskazanych w paragrafie 11.

4. W przypadku dostarczenia dokumentéw po 20 grudnia 2014 r. Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci za terminowe przewidziane w umowie ksiegowe rozliczenie przekazanej dokumentacji.

5. Brak potwierdzenia protokotem odbioru wykonania ustugi skutkujgce nie otrzymaniem wynagrodzenia
dla Wykonawcy, jezeli wynika z winy Zleceniodawcy przenosi na Zleceniodawce zobowigzanie pokrycia
strat wyniklych dla Wykonawcy.

8§13
(Odpowiedzialnosé Wykonawcy)

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wynikte z niewykonania lub nienalezytego
wykonania zobowigzan podjetych na podstawie niniejszej umowy na zasadach ogélnych, chyba ze



niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy wyniktlo mimo zachowania przez Wykonawce
nalezytej starannosci.

8§14
(Wspétdziatanie Wykonawcy z osobami trzecimi)

Wykonawca jest upowazniony przy wykonywaniu zlecenia do wspétdziatania ze wspétpracownikami,
ekspertami, jak rowniez moze wyjatkowo powierzy¢ wykonanie poszczegolnych obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej umowy innej osobie lub innemu podmiotowi (podwykonawcy), udzielajgc mu w
tym zakresie zlecenia i petnomocnictwa.

Przy zleceniu dziatan wspotpracownikom, podwykonawcy oraz w przypadku wspotpracy z ekspertami,
Wykonawca musi zadba¢ o to, by podmioty te zobowigzaly sie do zachowania tajemnicy zgodnie z §10
oraz odpowiada wzgledem Zleceniodawcy za prawidtowe wykonanie zlecenia, jak za swoje wtasne
dziatania.

W przypadku statego powierzenia dokonywania wpiséw w Ksiedze okreslonemu wspotpracownikowi
(ksiegowemu), Wykonawca zapewni warunki, by czynnosci zwigzane z dekretacjg dokonywat wylgcznie
wyznaczony wspOtpracownik.

8§15
(Czas trwania umowy)

Umowa niniejsza zawarta zostaje na okres od .................. r.do 31 grudnia .............. r., przy czym
pierwszym okresem rozliczeniowym jest styczen 2012 r.

816
(Zakonczenie Umowy)

1. Umowa konczy sie z uptywem terminu, na jaki zostata zawarta. Umowa konczy sie takze w razie Smierci
lub utraty zdolnosci prowadzenia intereséw przez Zleceniodawce lub Wykonawce.

2. Umowa trwa do czasu przekazania przez Wykonawce deklaracji podatkowych za ostatni miesigc okresu
trwania umowy lub wypowiedzenia.

3. Wypowiedzenie umowy przez Wykonawce nastgpi¢ moze przy braku wspétpracy Zleceniodawcy przy
realizacji umowy oraz przy razgcym naruszaniu innych postanowien niniejszej umowy.

4. W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawce, jest on zobowigzany do podjecia czynnosci
koniecznych do uchronienia Zleceniodawcy przed stratami, ktérych mozna oczekiwaé i ktérych zatatwienie nie
cierpi zwioki (np. ztozenie wniosku o przedtuzenie terminu przed jego uptywem). Za podjecie tych czynnosci
Wykonawca jest odpowiedzialny zgodnie z §13.

8§17
(Przechowywanie i wydanie materiatéw i wynikéw pracy)

Po sporzadzeniu rocznego zeznania podatkowego lub po uptywie terminu rozwigzania umowy, Wykonawca
zwréci Zleceniodawcy za pokwitowaniem w terminie 30 dni Ksiegi i Ewidencje oraz akta zwigzane z jej
prowadzeniem. Ponadto Wykonawca jest zobowigzany udziela¢ Zleceniodawcy, na jego zgdanie, koniecznych
informacji co do stanu spraw.

1. Do akt, w rozumieniu ustepu poprzedzajgcego, nalezg wszelkie pisma, ktére Wykonawca otrzymat od
Zleceniodawcy lub dla niego w zwigzku w wykonaniem niniejszej umowy. Nie dotyczy to korespondenciji listowej
pomiedzy Wykonawcg, a Zleceniodawcg oraz tych pism, ktére Zleceniodawca otrzymat w oryginale lub w formie
odpisu, jak réwniez pism roboczych, sporzgdzonych dla wewnetrznych celéw Wykonawcy.

2. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za nieodebranie przez Zleceniodawce dokumentéw i urzgdzen
ksiegowych oraz moze, po uptywie terminu okreslonego w ust.1, przekazaé je do przechowania na koszt
Zleceniodawcy.



8§18
(Rozwigzywanie sporow i wkasciwosé sadu)

Kwestie sporne, ktére moga zaistnie¢ na tle wykonywania niniejszej umowy przed poddaniem ich pod
rozstrzygniecie sgdu, ktérym bedzie sad wtasciwy dla siedziby Wykonawcy, strony zobowigzujg sie rozwigza¢ w
drodze negocjacji.

8§19
(Forma anekséw)

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej w postaci
aneksu.

§20
(Moc obowigzujgca w przypadku czesciowej niewaznosci)

Jezeli pojedyncze postanowienia warunkéw zlecenia sg lub okazg sie niewazne, nie narusza to
waznos$ci pozostatych postanowien. Niewazny przepis zostaje wowczas zastgpiony przez przepis
obowigzujacy najbardziej zblizony do zatozonego celu.

§21
(Postanowienia szczegolne)

1. Uzgodniono nastepujgce postanowienia (wykaz zatgcznikéw):

2. Wyzej wymienione zatgczniki stanowig integralng czes¢ niniejszej umowy.

§22

Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Wykonawca



