Szkolenia kadry turystyczno – krajoznawczej , księgowych  i osób rozliczających dotacje NGO – członków Partnerstwa na Rzecz Rozwoju Powiatu Żyrardowskiego


W ramach przygotowań do akcji letniej oraz promocji działań Mazowieckiej Sieci Partnerstw Lokalnych przy Biurze Obsługi Ruchu Inicjatyw Społecznych (BORIS) w Warszawie, Zarząd Oddziału PTSM we współpracy z Zarządem Partnerstwa na Rzecz Rozwoju Powiatu Żyrardowskiego, Zarządem Oddziału PTTK w Żyrardowie, Zarządem Okręgu Ligi Morskiej i Rzecznej w Żyrardowie, Biurem Turystyki Esperanckiej „Esperantotur” w Bydgoszczy i Biurem Turystyki „Logostour” w Warszawie organizuje w dniach 27 – 29 maja 2013 r. oraz 3 – 5 czerwca 2013  r.  bezpłatne szkolenie dla kadry turystyczno – krajoznawczej, opiekuńczo – wychowawczej, księgowych oraz wolontariuszy wywodzących się ze stowarzyszeń pozarządowych z terenu powiatu żyrardowskiego. Miejscem szkolenia jest Ośrodek Szkoleniowo – Wypoczynkowy w Koszelówce.  


Zakres tematyczny szkoleń z rachunkowości, powstał w oparciu o analizę potrzeb organizacji pozarządowych oraz Partnerstw i organizacji z nimi współpracujących i będzie obejmował zagadnienia związane z księgowością, zarządzaniem finansami, relacjami ze sponsorem oraz rozliczaniem projektów finansowanych ze źródeł zewnętrznych m.in. funduszy unijnych. Szkolenie przeznaczone jest dla uczestników na podstawowym poziomie wiedzy – księgowych i osób rozliczających projekty organizacji pozarządowych od strony rachunkowej. W trakcie wszystkich sesji szkoleniowych - równolegle z prowadzonymi zajęciami – w ramach konsultacji zapewnimy dostęp do wszelkich aktów prawnych, typowych dokumentów księgowych, deklaracji podatkowych oraz do stron internetowych przydatnych w pracy nad finansami. Udostępnimy także i umożliwimy wypróbowanie programów księgowych i płacowych przy wsparciu osób znających ich specyfikę oraz umożliwimy skorzystanie z systemów bankowości elektronicznej (w wersji demonstracyjnej). Uczestnikom przez trzy dni zapewnimy zakwaterowanie i wyżywienie. Ponieważ zakłada  się, że osoby zakwalifikowane na szkolenie pochodzić będą z różnych miejscowości powiatu żyrardowskiego i całego Mazowsza Zachodniego dojazd na szkolenie uzgodniony będzie z osobami zainteresowanymi w drodze telefonicznej lub mailowej.  

Program szkolenia z zakresu rachunkowości obejmuje

Na szkoleniu poruszone będą następujące zagadnienia:  

1.   Zasady zarządzania finansami – wprowadzenie
•    Podstawowe definicje
•    Współpraca Zarządu z Księgowością – zakres odpowiedzialności za finanse organizacji
2.   Budżetowanie
•    Przygotowanie budżetów projektów
•    Specyfika budżetowania projektów finansowanych ze środków unijnych
•    Alokacja kosztów pośrednich
•    Najważniejsze błędy przy budżetowaniu, w tym w budżetach przygotowanych do źródeł unijnych
3.   Relacje ze sponsorem
4.   Księgowość
•    Akty prawne regulujące kwestie księgowości i podatków w organizacjach pozarządowych
•    Podstawowe zasady rachunkowości
•    Polityka rachunkowości a działalność statutowa
•    Podstawowe operacje w księgowości organizacji
•    Zasady księgowania operacji związanych z realizacją projektów unijnych
5.   Rozliczanie projektów
•    Jak dobrze rozliczyć projekt?
•    Zasady kwalifikowalności wydatków finansowanych z funduszy unijnych
•    Prawidłowe dokumentowanie poniesionych wydatków.
•    Przykładowy formularz sprawozdania finansowego z realizacji budżetu finansowanego ze źródeł unijnych.

W trakcie szkolenia kadry turystyczno – krajoznawczej przewidziano, m.in.: 

· szkolenie kadry turystycznej na uprawnienia kierownika / wychowawcy wypoczynku dzieci i młodzieży; 

· Zwiedzanie Płocka (Bazylika Katedralna pw. Wniebowzięcia NMP, Zamek Książąt Mazowieckich, Muzeum Mazowieckie, Muzeum Diecezjalne, Muzeum Małachowianki, Muzeum św. Faustyny, Katedra Mariawicka – Świątynia Miłosierdzia i Miłości)

· udział w V Jarmarku Tumskim w dniach 24 – 26 maja 2013 r. (grupa I)

· Zwiedzanie Sochaczewa (Muzeum Ziemi Sochaczewskiej i Pola Bitwy nad Bzurą, ruiny zamku Książąt Mazowieckich, Muzeum Kolei Wąskotorowej), 

· Zwiedzanie Kampinoskiego Parku Narodowego (Izabelin, Kampinos, Granica),

· Zwiedzanie Stadniny Ogierów w Łącku

· Zwiedzanie Gostynina (Zamek i Wzgórze Zamkowe, Ratusz, Centralny Park Rekreacji, Rozrywki, Wypoczynku, Turystyki i Balneologii). 

Osoby zainteresowane udziałem w szkoleniu  proszone są o zgłaszanie się w terminie do dnia 24 maja 2013 r. (I grupa) i do 31 maja 2013 r. (II grupa) do Zarządu Oddziału PTTK w Żyrardowie, ul. Waryńskiego 46, skr. poczt. 59, tel / fax (46) 855 30 74, kom. 601 269 357, e-mail: poczta@zyrardow.pttk.pl, ptsm@wp.pl, lmr.zyrardow@wp.pl . W zgłoszeniu należy podać: imię i nazwisko, adres zamieszkania, PESEL, nr telefonu (maila) i jednostkę organizacyjną organizującą wypoczynek w ramach Międzynarodowej Młodzieżowej Letniej Szkoły Turystyki. 

Liczba miejsc ograniczona. Obowiązuje kolejność zgłoszeń. Szkolenie adresowane jest do kadry akcji letniej w ramach Międzynarodowej Młodzieżowej Letniej Szkoły Turystyki organizowanej przez Polskie Towarzystwo Schronisk Młodzieżowych, Ligę Morską i Rzeczną oraz PTTK w Żyrardowie. 

W związku z licznymi telefonami w sprawie nabycia uprawnień kierownika / wychowawcy wypoczynku dzieci i młodzieży na zasadach komercyjnych informujemy, że kursy takie prowadzi non stop Instytut Doskonalenia Kadr Pedagogicznych „Edukacja” w Warszawie, ul. Białobrzeska 13/7, 02-370 Warszawa, biuro ds kursów: ul. Baśniowa 3 pok. 9 , tel. 601 151 389, 506 942 234, e-mail: edukacja@idkp.edu.pl.  
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